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COME INVIARE LE VOSTRE COMUNICAZIONI DA EMPIRE

Da EMPIRE avrete la possibilita di inviare le vostre comunicazioni in modo molto
semplice, bastera seguire le seguenti indicazioni:

Dal menu’” SPEDIZIONI,
scegliere la voce DISTINTE POSTALI E PER RACC.TE A MANO

i Cocne e
.l Spedizioni § Aperture  Creazione Tabelle  Affitti

Gestione delle Comunicazioni
Etichette e Buste

l Distinte Postali e per Racc.te a mano
Richiesta di Fondi
Gestione dei Solleciti

Elenco dei Debitori
Stampa dei Frontespizi
Ricevute di Ritorno

Elenco dei M.av. emessi ‘

In questa finestra scegliere il condominio ed i destinatari

Empire Software srl - Genova - Tel. 010

Stampa dele Distnte Postali - e Opzoni creazione slenco o Eorenr
n
Codice Nominativi da stampare Invio : | Indirizzo - ? W |27 « LA SPERANZA - MOGLIANO V.TO
1 GENGHININ. DELL'ASIND. VIA M PELMO o e |
2 ALBERIZZIROSANNA VIALE IV NOVE! | Suborkd expropdetal N
4 SOTTANAD-ROSSIA VIA S.NICOLA, [~ Subentr ex- inquiini
5 ANNAMARIA di Ballarin A & c. sas Via Manin 43 I Selez. manuale delle Unita
6 VETTORE GIORGIO CANNAREGIO, T Onine Misbetico I Ingrandiscs carattere video
v v
§  ROSSETTOPAOLA Via Turazza 7 A i ™~ Ordina gh Indiizz per C AP.
9 TASCA BARBARA VIA M. PASUBK [~ Consigied
12 ZANCHETTA M ROMANIA M Via Del Cotone, *
[” Selezone dal ...al ... {
3 | TOFFOLO FRANCESCO VIA PALEOCAP
® aa. | | Benco tpt di Invio ~|
14 | BUSATTOP.-BUSATTO c/o PEC-
15 | CAVASINNICOLA VIA MATTEOT. T T
16  TOPPANE-MICHELANP VIA COLOMBO, 95
17 | BEVILACQUA AVVRODOLFO VIA MATTEOT. F——
19 | TAGLIAPETRA MONICA VIA VIVALDL 1( e Nazionaita
= . . [V Spedisciin kalia
20  CEOLINGINO VIA OBERDAN, I Arogreh Lbere w o
P ‘l AVOSSA GIOVANNI | CANNAREGIO 3.7 ~l
< »
Puoi escludere un Destinatano premendo sulla nga relativa Elenco tutti palazzi
ns. Cost
Esporta Dati LIS
Sampa Memorzza Uit Fine

In alto a destra troverete il tasto ELENCO DEI PALAZZI per selezionare il condominio per il
quale si vuole creare la spedizione.

Con OPZIONI CREAZIONE ELENCO potrete creare 1’elenco dei destinatari al quale vorrete
inviare la spedizione in modo veloce.
Se uno o piu’ dei destinatari in elenco non dovesse essere contattato bastera fare doppio click sul
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nominativo.
Confermare la procedura cliccando su STAMPA.

Nella schermata successiva dovrete solo cliccare sul tasto POSTALIZZAZIONE

(R F Costo Raccomandata: 0.00

Costo Posta Priontana : 0.00

Postalzzazione
Stampa Distinta Postale ] Stampa Raccomandata a mano Stampa Distinta Posta Pricritaria Annulla Stampa

p.s.: Alla prima spedizione, a questo punto della procedura, verra richiesta di inserire le vostre
credenziali della registrazione a MULTIDIALOGO.

Proseguendo, potrete personalizzare il vostro invio.

1 PASSAGGIO: CREAZIONE DISTINTA

Per inviare la Posta & necessario:
1) Verificare il palazzo e/o Richiama i palazzo e di conseguenza I'amministratore

2) Richiamare |a Modaiita di Spedizione
3)hdwelaModitacithuam

6) Stampare & Color/Bianco e Nero.

premere "Avanti per creare la Postalizzazione™ e nella pagina iva richi i files da all ( io lettera di o,
stampa rendiconto, riparto, rate etc...)

VERIFICARE LA CORRETTEZZA DELL' ANAGRAFICA N.B.Gii allegati possono avere formati diversi da Acrobat (PDF), chiedere a chi postalizza.
G allegati sono Iz documentazione che vuoi nserire nela spedizione.

Conclusala spedizione vera inviata emal di riepilogo.

Palazzo 1= COLELLI -
wnnsmoe:. (D 9202090 - G 0
Modalta della Benco dele Modalta di Spedazione

Spedizione: | : =]

v Fatturazione al palazzo
Modalta della CE zione o

Fatturazione -
v Solo fogh A/4 standard
Formato deifogli: [~
[ Tutti i Fogli Pinzati insieme
[~ Stampa dei fogliin Fronte/Retro

Modalta di [~ Stampa a Colori
Stampa: [~ Stampa Bianco/Ner
Avanti per creare |a Postalizzazione Cambio Password Mutidialogo Fine
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Modalita’ di spedizione: Dall’elenco proposto selezionare I'affracatura che si vuole utilizzare
per I'invio delle comunicazioni (prioritaria, raccomandata, raccomandata A/R ecc.)

Modalita’ della Fatturazione: Selezionare se la fatturazione dovra essere fatta al condominio
per il quale si sta creando la spedizione o al vostro studio.

Nel caso di fatturazione al condominio, i dati verranno passati in modo automatico dal vostro
gestionale EMPIRE a Multidialogo.

Modalita’ di Stampa: Selezionare la voce per la stampa e la pinzatura preferita.

Confermare la procedura con il tasto AVANTI PER CREARE LA POSTALIZZAZIONE

[~ Tutti i Fogl Pinzati insieme
[ Stampa dei fogliin Fronte/Retro

Modalta di [~ Stampa a Colori
Stampa: [~ Stampa Bianco/Nero

Avanti per creare |a Postalizzazione

2 PASSAGGIO: SELEZIONA I DOCUMENT!I
Tutti i documenti PDF verranno stampati per tutti i destinatari.

Invio PRIORITARIAL, Fatturazione al Palazzo - io n* 2 I
I

I Richiamare i files da allegare (esempio lettera di stampa rendi fipatto, rate etc..) |

| N.B. Gli allegati possono avere formati divers: da Acrobat Reader, esempio generati da Office, Excel, Open Office.
Gii allegati sono la documentazione che vuoi inserire nella spedizione.

Conclusa la spedizione vera inviata email di riepilogo.

PRIORITARIAT
o [ 27 Paazo

Alegato 1: |
Allegato? : |
Alegato 3 - |
Alegato 4 - [
|
|
|

Allegato 5 -
Alegato 6 :
Allegato 7:

|" agenzia di SOLO DOPO AVER VERIFICATO L' ANAGRAFICA,
INVIA EMAIL CON ESITO (circa 20 minuti dopo) solo di seguito provvedera a postalizzare.

Avanti Annula

Cliccando sul simbolo con la cartellina gialla, potrete ricercare e selezionare i documenti da
spedire.

Terminare il passaggio cliccando su AVANTI.
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Vi apparira la seguente finestra in cui vi verra comunicato che e stato creato un file XML che
sara da caricare nella pagina successiva.

T file per la Postalizzazione con Multidialogo
€ stato creato nella directory Empire.

Verra aperta una pagina dove nichiamare |'allegato o gli allegati.

II file generato & POSTALXML

3 PASSAGGIO: INSERIMENTO E CONFERMA CREDENZIALI

VI si aprira, in automatico, una pagina web dove vi verra richiesto di inserire, o solo
confermare, le vostre credenziali di Multidialogo.

ey

a I!EE Chisiamo  Prodotto Empire  Servizi  Assistenza  Video  Login

Accedi per utilizzare i nostri servizi online

Scarica gli aggiornamenti del software Empire, invia SMS comodamente, effettua il backup dei tuoi
dati Empire e invia messaggi oppure file al nostro staff per chiedere assistenza.

Username :
Campo obbligatorio

’ Password

=3
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4 PASSAGGIO: CREAZIONE FLUSSO
In quest’ultimo passaggio vi sara richiesto di inserire in file XML e il file ZIP dei documenti da
inviare.

File xml

— WD

Allegati

|  Sfogla.

(tieni premuto CTRL per selezionare pit file)

Autorizzo Empire Software sr.|. a trasmettere i dati e si dichiara di essere a conoscenza della finalita dellinvio ai
sensi dellart 13 L 196/03.

(O Autorizzo
o

Terminare la procedura Autorizzando ed Inviando il flusso.

MULTIDIALOGO E UN'IDEA NETBUILDER S.R.L.

Sede legale via Emilia Ovest 129/2 - 43126 Parma Tel. 0521247791 - Fax. 05217431140

P.IVA 02149430346
e-mail: info@multidialogo.it - web address http://www.multidialogo.it




